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Chapter- 9 

How to Use Recycle Bin in Windows 8.1 

व िंडोज 8.1 में रीसायकल बिन का उपयोग कैसे करें 
(How to Use Recycle Bin in Windows 8.1) 

 

रीसायकल बिन हटाए गए फाइलों के ललए एक अस्थायी भंडारण स्थान है। जि आप अपने पीसी पर फाइल या 
फ़ोल्डर हटाते हैं, त़ो इसे स्थायी रूप से हटाया नहीं जाता है-यह रीसायकल बिन पर जाता है। इस Bin क़ो आप 
िाद में कभी भी ख़ोल सकते है और यदद आवश्यक ह़ो त़ो हटाए हुए object क़ो फिर से पुरानी जगह पर ररस्ट़ोर 
कर सकते है यह अच्छा है क्योंफक यदद आपने कभी अपना ददमाग िदल ददया है और ननणणय ललया है फक आपक़ो 
हटाए गए फाइल की आवश्यकता है, त़ो आप इसे वापस प्राप्त कर सकते हैं। 

 

Recycle Bin क़ो पूरी तरह खाली करना भी सभंव है| ऐसा करने से Recycle Bin में स्ट़ोर सभी objects, file, folder लमटा ददए जात ेहै 
इसके िाद उन्हें फिर से प्राप्त करना संभव नहीं है जि आप रीसायकल बिन खाली करते हैं, त़ो रीसायकल बिन में सभी फाइलें स्थायी 
रूप से हटा दी जाती हैं। Recycle Bin का आकार संपूणण हाडण डडस्क के आकार या क्षमता के फकसी प्रनतशत के रूप में सेट फकया जाता 
है इस Recycle Bin का आकर जजतना िढ़ा ह़ोगा, यह उतनी ही ज्यादा हटाई गई िाइल़ो क़ो स्ट़ोर करेगा | जि recycle bin स्पेस नहीं 
िचता ति नयी डडलीट की गई िाइल्स के ललए जगह िनाने के ललए सिसे पुरानी डडलीट की गयी िाइल क़ो हटा ददया जाता है | 

व िंडोज 8.1 में रीसायकल बिन कैसे दिखाएिं (How to Show Recycle Bin in Windows 8.1) 

 सिसे पहले डसे्कटॉप पर राइट जक्लक करें , Personalize पर जक्लक करें।  
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इसके िाद ‘change desktop icon’ पर जक्लक करें। 

 

 

रीसायकल बिन आइकन ददखाने के ललए Recycle Bin option के चके िॉक्स पर दटक करें और Ok पर जक्लक करे| 

 

 ऐसा करते ही आपक़ो डसे्कटॉप पर Recycle Bin ददखाई देने लगेगा|  

रीसायकल बिन आइकन कैसे ििले (How to change Recycle Bin icon) 

आप रीसायकल बिन आइकन क़ो िदल भी सकत ेहैं आइकॉन क़ो कस्टमाइज़ करने के ललए ननम्न प्रफिया अपनाये| 

 डसे्कटॉप पर राइट-जक्लक करें | 
 Personalize पर जक्लक करें | 
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 इसके िाद ‘change desktop icon’ पर जक्लक करें। 

 

 रीसायकल बिन की उपजस्थनत क़ो िदलने के ललए, Change icon पर जक्लक करें। 

 

 

 

 

 

 

 

 

सूची से एक आइकन का चयन करें, और उसके िाद Ok पर जक्लक करें| 

 

रीसायकल बिन से फाइलों को पुनर्स्ाावपत कैसे करें (How to Restore Files from Recycle Bin) 

यदद आप रीसायकल बिन से िाइल या ि़ोल्डर क़ो िापस पाना चाहते हैं त़ो उसके ललए आपक़ो Restore option 

का प्रय़ोग करना पड़गेा| इसकी प्रफिया ननम्न प्रकार हैं- 
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 सिसे पहले त़ो recycle Bin icon पर डिल जक्लक करे ऐसा करते ही आप रीसायकल बिन क अन्दर 
पहुुँच जायेंगे| 

 इसके िाद आप जजन िाइल क़ो वापस प्राप्त करना चाहते हैं उस पर राईट जक्लक करे| 

 और Restore पर जक्लक करे| 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ऐसा करते ही आपकी िाइल रीसायकल बिन से हट कर उसी स्थान पर पहुुँच जाएगी जहाुँ से उसे 
डडलीट फकया गया था| 

रीसायकल बिन खाली कैसे करें (How to Empty Recycle Bin) 

Recycle Bin icon पर राइट जक्लक करें और Empty recycle Bin पर जक्लक / टैप करें। 

 

 


